Windows Vista/7

Questa guida spiega come configurare I'applicazione
Outlook 2007/2010 dall’esterno del dominio di uniba.it

(da casa o altro posto di lavoro)

Eseguire Outlook 2010 >File >Informazioni >Impostazioni account
Con Outlook 2007 >Strumenti >Impostazioni account

o[l 5 9 I+
w Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza

Salva con nome

Informazioni account

Nessun account disponibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulteriori

— caratteristiche.
Informazioni ? o
&R Aggiungi account

Uy salva allegat

Apri
Stampa — Impostazioni account
@Ll Consente di modificare le impostazioni dell'account e di configurare
) Age ulteriori connessioni.
Guida Impostazioni
account~
:] Opzioni

Impostazioni account...

8 Esci ’8}5‘, Consente di aggiungere e rimuovere account o di
modificare le impostazioni di connessione esistenti.

5:3 " Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando la

cartella Posta eliminata e archiviando elementi.
Strumenti

pulizia -

>Nuovo

: _

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica |File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche |

Correggi... MY Cambia... €% Imposta come predefinito K Rimuovi # &

Nome Tipo




Scegliere >Configura Manualmente le impostazioni........... >Avanti

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server.

(") Account di posta elettronica

Mome: l l

Esempio; alice Ciccu

Indirizzo di posta elettronica: I |

Esempio: ciccu@contoso.com
Password; I |
Conferma password: l I
Digitare la password Fornita dal provider di servizi Internet.
) sMs

@ Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

<indeto || Avanti> | [ Annula |

Scegliere >Posta elettronica Internet >Avanti

@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messaaai di posta elettronica.

() Microsoft Exchange o servizio compatibile
Connetti e accedi ai messaggi di posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai messaaai vocali.
) sMs
Connetti a un servizio di messaggistica per dispositivi mobili.
) Altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.
Fax Mail Transport

<Indietro || Avant> | | Annula |




Biempire i campi della scheda “Impostazioni posta elettronica............ )
togra oot IR T, e

[ Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Nome: ] I Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare |'account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo posta elettronica: ‘ | necessaria la connessione di rete.

Informazioni server

’ Prova impostazioni account ...

Tipo account: Ipop 3 E"
| [/] Prova impostazioni account facendo dic su Avanti

Server posta in arrivo: ‘

Recapita nuovi messaggi in:

Server posta in uscita (SMTP): J |

(@ Nuovo file di dati di Outlook

Informazioni accesso - )
() File di dati di Outlook esistente
Nome utente: ] | ' A :
l ‘ Sfoglia |
Password: I l S
Memorizza password
Richiedi accesso con autenticazione password di protezione ' ‘
(SPA) \ Altre impostazioni ... \
[ < Indietro ” Avanti > ‘ [ Annulla ]

Inserite tutte le informazioni come nella figura sotto e dopo cliccare su >Altre
impostazioni... >selezionare e compilare i quattro menu tabs come nelle figure che
seguono

’ Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Nome: IGennaro Diana ‘ Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare l'account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo posta elettronica: ‘gdiana @fisiol.uniba.it ‘ necessaria la connessione di rete.

Informazioni server
[ Prova impostazioni account ... ]

Tipo account: 1 POP3 ‘

Server posta in arrivo: ]mail.uniba.it ‘ Prova impostazioni account facendo dic su Avanti

Recapita nuovi messaggi in:
Server posta in usdita (SMTP): [smtp.uniba.it ] P N

(@ Nuovo file di dati di Outlook

Informazioni accesso =
(") File di dati di Outlook esistente
Nome it e ]dngnO 1f1 ‘ I | ’ Sfoglia ‘
Password: ]tt:s:s:z ‘ sSs
Memorizza password
Richiedi accesso con autenticazione password di protezione - —
(SPA) Altre impostazioni ...

[<Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla ]




1. >Generale

Generale |Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio “Lavoro™ o "Server di
Microsoft Mail”

G.Diana Uniba da casa

Altre informazioni utente

Organizzazione: |

Indirizzo risposte: |

2. >Server della posta in uscita

mpostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

1l server della posta in usdita (SMTP) richiede I'autenticazione
@) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
() Accedi con

Nome utente: | |

Password: | |

Memorizza password
[ ]Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

(7) Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messaggi

[ ok || Aonue |



3. >Connessione

| Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

0 : Spedficare il tipo di connessione da utilizzare per la posta elettronica.

Connessione
() Connessione tramite rete locale (LAN)

[ ] Connetti tramite modem se Outlook & offline

() Connessione tramite linea telefonica
(@ Connessione telefonica di Internet Explorer o di terzi

Modem

IUsa la sequente connessione remota:

[Proprieté... ] [ Aggiungi...

4. Impostazioni avanzate infine cliccare su >OK
ioni elettronica

| Generale | Server della posta in usdita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Numeri porte server

Server posta in arrivo (POP3): 995 | Valori predefiniti I

1l server richiede una connessione crittografata (SSL)
Server posta in uscita (SMTP): 25

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente:

Timeout server
Breve ~J " Lungo 1minuto

Recapito

Lasda una copia dei messagai sul server
Rimuovi dal server dopo | 14 -2 giorni

Rimuovi dal server dopo |'eliminazione da "Posta eliminata™




Cliccare su >Prova impostazioni account...... per verificare la configurazione

Aggiunta nuovo account

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: lGennaro Diana ‘ Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare |'account scegliendo il pulsante in basso. E
Indirizzo posta elettronica: Igdiana@ﬁsiol.uniba.it ] necessaria la connessione di rete.
Informazioni server
Prova impostazioni account ...
Tipo account: ’ POP3 [Z”

) : V| Prova impostazioni account facendo dlic su Avanti
Server posta in arrivo: Imail.uniba.it ] Do

Recapita nuovi messaggi in:

Server posta in uscita (SMTP): | smep.uniba.it |

(@) Nuovo file di dati di Outlook
() File di dati di Outlook esistente

Nome utente: dngno1ft | | | [ sfogia |

Password: I ExEEEEXE l

Informazioni accesso

Memorizza password

Richiedi accesso con autenticazione password di protezione - —
(SPA) [ Altre impostazioni ... ]

[<Indetro ][ Avanti > ] [ Annulla ]

Se la configurazione & valida uscira un popup con il messaggio sotto evidenziato >Chiudi
-~ a

Tutte le prove hanno avuto esito positivo. Scegliere Chiudi per continuare. Interrompi

Attivita | Errori

Attivita Stato

v# Accedi a server della posta in arrivo (POP3) Operazione completata
v" @ Invia messaagio prova posta elettronica Operazione completata




Cliccare su >Avanti

i x
Aggiunta nuovo account .
Impostazioni posta elettronica Internet —)'f—
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dellaccount di posta elettronica. .
! Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: IGennaro Diana | Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare |'account scegliendo il pulsante in basso. E
Indirizzo posta elettronica: Igdiana@ﬁsiol.uniba.it | necessaria la connessione di rete.
Informazioni server
[ Prova impostazioni account ... ]
Tipo account: | POP3 E”
Server postain arrivo: Imail.uniba.it l Prova impostazioni account facendo dic su Avanti

(@) Nuovo file di dati di Outlook
() File di dati di Outiook esistente

Nome utente: ldngnO 1f1 l | | Sfoglia

Password: I JROE— l

Server posta in uscta (SMTP): Ismtp.uniba.it |

Informazioni accesso

Memorizza password

Richiedi accesso con autenticazione password di protezione

(SPA) [ Altre impostazioni ... ]

Cliccare sul pulsante >Fine

Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per impostare |'account.

Per chiudere la procedura quidata, scegliere Fine.

Conders [ommd

O ——,




Cliccare il pulsante >Chiudi

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta elettronica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche |

£ Nuovo... 3 Correggi... 3F Cambia... €% Imposta come predefinito P Rimuovi # &

Nome Tipo
& G.Diana Uniba da casa POP/SMTP (invia da questo account per impostazione p...

Con 'account selezionato i nuovi messagai vengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | G.Diana Uniba da casa\Posta in arrivo
nel file di dati C:\Users)\...File di Outlook\G.Diana Uniba da casa.pst




